
 

COMO RETIRAR INFORMAÇÕES PESSOAIS DO ARQUIVO 

 

1) Vá até “Arquivo”, abrirá a tela abaixo, verifique que aparece seu nome em “Pessoas relacionadas” 

2) Clique em “Verificando se há problemas”  

 

 



 

3) Clique em “Inspecionar Documento”. Aparecerá uma caixa ao lado, deixe tudo habilitado (como está) e clique em 

“Inspecionar” 

 

 

 

 



 

4) Após a verificação irá aparecer um ponto de exclamação no item “Propriedades do Documento e Informações pessoais” – 

Clique em “Remover tudo” 

 

 

 

 



 

5) Após clique em “Reinspecionar” e Salve o arquivo em “Salvar como” e feche e abra o arquivo novamente.  

 

 

Transfira para o sistema este arquivo sem identificação.  

 


