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Tutorial para utilização da plataforma OJS 3 do Portal de Revistas Científica UniCesumar 



1. Acesse a página da revista com seu Login e Senha; 

2. Para fazer uma “nova Submissão”, clique na seta laranja e inicie as etapas; 
 

 

3. O processo iniciará com 5 passos obrigatórios de preenchimento: 



PASSO 1 – INÍCIO 

 

 Idioma da submissão; 

 Seção; 

 Requisitos para envio do manuscrito e/ou Condições de Submissão; 

 Comentários para o editor (opcional); 

 Aceitar a declaração de direitos autorais. 
 
 

 
Leia atentamente os itens relacionados abaixo: 

 

 Requisitos para envio de manuscrito. 

 

A lista possui 9 itens que deverá ser habilitada cada caixa para dar sequência na submissão; 

Você deve ler, reconhecer e adequar o artigo/arquivo com os requisitos, bem como no preenchimento da 

submissão; 



PASSO 1 – CONTINUAÇÃO 
 

 

 
Espaço reservado para inserir comentários ao editor; 

Clique em Salvar e Continuar 



PASSO 2 - TRANSFERÊNCIA DO MANUSCRITO 

 

Nesse passo deverá transferir os arquivos na ordem descrita abaixo: 

 

1. Texto do artigo - Arquivo original formato permitido: .doc; .docx, e contendo figuras, tabelas, 

quadros; 

2. Declaração de conflito de interesses (verifique o modelo disponível). 

 

 

São três etapas para a transferência dos arquivos. 

O nome do arquivo NÃO pode ultrapassar 64 

caracteres entre letras e espaço 



PASSO 3 - DADOS DA SUBMISSÃO 

Nesse passo vários campos são obrigatórios pelo sistema e pela revista. 

São eles: 

Título, Resumo, Palavras-chave e lista de coautores (seta laranja); 

 

Submissões sem preenchimento dos coautores, serão 

rejeitas na pré-avaliação. 

Clique em “Incluir 

coautor” para abrir 

a aba para o 

preenchimento 



PASSO 3 - LISTA DE COAUTORES 

 
Atenção! Todos os itens indicados com a seta são obrigatórios o preenchimento; 

 
 

 

Nome completo 

E-mail 

País 

Dados complementares: iD URL e ID ORCID 

Biografia 

Papel do colaborador: ativar “autor” 

Incluir na lista de navegação 

Salvar 



PASSO 3 – CONTINUAÇÃO 

Os campos para preenchimento: Informações de cobertura; Tipo; Direitos; Refinamentos adicionais: idiomas; 

assuntos*; área de conhecimento*; palavras-chave* e referências* 

 
 

 

 

 

 
Obs: 

 Área de conhecimento” deve estar de acordo com a seção indicada dentro da área e subáreas aceitas 

pela revista, conforme o FOCO e ESCOPO da Revista Cesumar – Ciências Humanas e Sociais 

Aplicadas; 

 Palavras-chave: devem ser inseridas uma a uma. 



PASSO 4 – CONFIRMAÇÃO 

 
Seu envio está no sistema e pronto para ser finalizado. 

Você pode voltar e ajustar as informações fornecidas antes de continuar. 

Quando pronto, clique em "Finalizar Submissão" 

 

 
PASSO 5 – PRÓXIMOS PASSOS 

 

Pronto, submissão completa! 
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